UH

iti
L2 Universitdit Hamburg
DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG Fachbereich Physik |

Tutorien am Fachbereich PHYSIK

Studentische Tutorien dienen, insbesondere bei Einflhrungsveranstaltungen, der
Vertiefung von Lehrinhalten und unterstiitzen den Lehrbetrieb. Die inhaltliche Ver-
antwortung liegt bei den jeweiligen verantwortlichen Hochschullehrer/innen. Tutorien
finden semesterbegleitend statt.

Sie werden regelhaft eingesetzt in folgenden Lehrverstaltungen des Fachbereichs:

= Mathematischer Vorkurs (MV)

= Orientierungseinheit (OE)

= Ubungen zur Physik fir Studierende der Ingenieurwissenschaften an der
TUHH

Sie leiten selbstandig Tutorien zu ausgewdahlten Kursvorlesungen der Bachelor-
Studiengange Physik und Nanowissenschaften:

Tutorium zur Physik |, Physik II, Physik IlI

Tutorium zur Mathematik I, I, Ill, IV fur Studierende der Physik
Tutorium zur Theoretischen Physik |

Tutorium zu den Mathematischen Grundlagen A/B der Physik
Tutorium zur Physik A/B fur Studierende der Nanowissenschaften

Rechtliche Grundlagen

e Richtlinien fir ein Tutorenprogramm an den Hamburger Hochschulen* vom 19.
Mérz 1974.
e ,Tutorensatzung der Universitat Hamburg“ vom 06. Marz 2008.

Voraussetzung fur die Anstellung als studentische/r Tutorin oder Tutor

Als Tutorin oder Tutor kdnnen fachlich qualifizierte Studierende eingestellt werden,
die Uber aquivalente Kenntnisse der Lehrinhalte der zu betreuenden Lehrveran-
staltungen verfligen. In der Regel Studierende, die sich im fortgeschrittenen Stadium
ihres Studiums befinden, was aber keine Grundvorausssetzung ist. Die Auswahl der
Tutoren liegt in der Verantwortung der jeweiligen Hochschullehrer/innen.

Finanzierung und Entlohnung

Finanziert werden die Tutorien Uber den Fachbereich Physik. Die Mittel dafir
werden aus dem Haushalt des Fachbereichs Physik / der MIN-Fakultat bereit ge-
stellt




Das Curriculum bestimmter Studiengange sieht fir einige Veranstaltungen Tutorien
vor.

Einstellungsantrage beduirfen grundséatzlich der Unterschrift von der/dem ,Auftrag-
geber/in“ (= betreuende Lehrkraft) sowie der Person, die fur die finanzielle
Ressource zeichnungsberechtigt ist (= Fachbereichsreferentin).

Fur ein Tutorium am Fachbereich Physik werden in der Regel 2,0 SWS
veranschlagt. Hierfur betragt die durchschnittliche wochentliche Gesamtarbeitszeit
(einschlie3lich Vor- und Nachbereitungszeit fur die Arbeit in den Gruppen) 5
Stunden. Die/der Tutor/in erhalt eine monatliche Gesamtvergutung. Der Vertrag lauft
Uber vier Monate.

Bei erneuter Anstellung als Tutor/in muss ein neuer Einstellungsantrag gestellt
werden.

Fur Tutorinnen bzw. Tutoren gilt die Vorgabe, dass die Arbeitszeit einschlief3lich
etwaiger sonstiger Beschaftigungen 19 Stunden/Woche und 81 Stunden/Monat auf
keinen Fall Gberschritten werden darf.

Ablauf des Verfahrens

1. Im Studienbiro Physik findet im Rahmen der Lehrplanung jahrlich eine Bedarfs-
feststellung, ggf. in Ricksprache mit dem BASILL, statt. Ein Wirtschaftsplan fur
die erforderlichen Tutorien wird aufgestellt. Dieser ist bis zum 01. Dezember fir
das Folgejahr = Studienjahr (SoSe und WiSe) bei der Fachbereichsreferentin
einzureichen.

2. Das Studienbiiro Physik erhalt jeweils zum Jahresbeginn auf Basis des er-
mittelten Bedarfs eine schriftliche Bewilligung von Tutorenmittel, um auf dieser
Basis die Semester des betreffenden Studienjahres mit Tutorien beplanen zu
kdnnen.

3. Die Anwerbung und Auswahl der Studierenden, die ein Tutorium leiten sollen, er-
folgt durch das Studienbliro Physik, ggf. in Zusammenarbeit mit den be-
treffenden Hochschullehrer/innen und/oder dem BAStL. In der Regel werden
freien Stellen hochschul6ffentlich ausgeschrieben.

4. Nach Feststellung der Eignung schreibt das Studienbiro die ausgewdahlten
Studierenden an (Cc: FB-Management) und weist in seiner E-Mail die
Studierenden darauf hin, welche erforderlichen Unterlagen, bis wann und bei
wem einzureichen sind:

Einzureichende Unterlagen:

= “Erklarungsbogen fir Tutoren™ (wird mitversandt).

= Semesterbescheinigung (jeweils das aktuelle Semester).

= Nachweis uber die Krankenversicherung (Kopie der Versichertenkarte,
bei privater Krankenversicherung ist eine aktuelle Mitgliedsbescheinigung
erforderlich).

= Kopie des Sozialversicherungsausweises.

= Kopie eines Nachweises Uber Steuer-ldentifikationsnummer (IdNr).

= Evil. Antrag auf Befreiung von der Rentenversicherungspflicht / nur bei
geringfugiger Beschéftigung.

=  Ggf. Aufenthaltstitel.

= Bei einer lickenlosen erneuten Beschaftigung ist nur die Einreichung
eines neuen Erklarungsbogens, sowie evtl. einer neuen aktuell gultigen
Semesterbescheinigung (neues Semester) erforderlich.




10.

11.

Einreichungsfrist:

Allerspatestens sechs Wochen vor Vorlesungsbeginn. D.h.
Sommersemester: 15. Februar

Wintersemester: 01. September

Fur den Mathematischen Vorkurs missen die Unterlagen ebenfalls spatestens
sechs Wochen vorher vorliegen. D.h.

Sommersemester: 01. Februar

Wintersemester: 15. August

Einzureichen bei:

Fachbereich Physik

Fachbereichsmanagement

Fachbereichsreferentin

Jungiusstral3e 9, EG links, Raum 15 — 20 355 Hamburg

Das Studienbiro Physik erstellt fiir das Fachbereichsmanagement zudem eine
Ubersichtsliste zu den angenommenen Tutoren, die folgende Informationen ent-
halt:

Lehrveranstaltungstitel (66-xxx).

Titel der Lehrveranstaltung.

Name des verantwortlichen Hochschullehrers.

Umfang = Semesterwochenstunden pro Monat (in der Regel 2,0 SWS).
Dauer der Beschaftigung (in der Regel vier Monate. SoSe: 01.04. bis
31.07.; WiSe: 01.10. bis 31.01. Ausnahme: Blockveranstaltungen —
Mathe Vorkurs und OE — werden ggf. kiirzer gestaltet).

= Kosten (exkl. und inkl. Sozialversicherungsbeitrag).

Das Fachbereichsmanagement Physik sammelt die Unterlagen, die von den
Studierenden eingereicht werden und prift diese auf Vollstandigkeit und Aktuali-
tat (— Immatrikulationsbescheinigung) sowie Giultigkeit (— Krankenver-
sichertenkarte).

Fehlende Unterlagen werden unverziglich angemahnt!

Das Fachbereichsmanagement Physik stellt fiir jeden einzelnen Tutor und jedes
einzelne Tutorium einen “Einstellungsantrag fur studentische Tutoren™ aus.

Das Fachbereichsmanagement Physik darf keine Auskinfte zu Einstellungen
und Weiterbeschéaftigungen geben, da im Team 633 die Zustandigkeit Uber die
Entscheidung einer Einstellung / Weiterbeschaftigung liegt.

Bei Fragen zu folgenden Punkten bitte an Frau Monika Goicke (Team 633 der
UHH) wenden

= Geringflgige Beschéftigung (unter 450,00 €).

= Beschéftigung in der Gleitzone (liber 450,00 €).

= Mehrfachbeschéftigungen.

Im begrindeten Einzelfall kénnen die Tutoriums-Vertragszeiten fir die
Studierenden angepasst werden.

Die Fachbereichsreferentin als Ressourcenverantwortliche unterschreibt den
“Einstellungsantrag fir studentische Tutoren'.

Die unterschriebenen Einstellungsantradge werden weitergeleitet an:

| Team 633: Personalservice Stud. Hilfskrafte, Tutoren, Wiss. Hilfskrafte |




z.Hd. Frau Monika Goicke

Von-Melle-Park 5, 20 146 Hamburg

Tel.: 428 38 - 33 17

E-Mail: monika.goicke@verw.uni-hamburg.de

Eine Kopie verbleibt im Fachbereichsmanagement und wird semesterlich abge-
legt.

12. Das Team 633 ist fur die weitere Vertragsabwicklung zustandig. Es kontaktiert
die Studierenden nach Vertragserstellung. Der Vertrag wird von beiden Seiten
(Tutor/in und Verwaltung) unterschrieben.

13. Die studentischen Tutoren dirfen lhre Arbeit erst aufnehmen, wenn der Vertrag
beiderseitig unterschrieben ist.

14. Die Auszahlung erfolgt monatlich zum Ende des Monats, sobald alle
einzureichenden Dokumente und der unterschriebene Vertrag bei Frau Monika
Goicke vorliegen.
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